2024届毕业生档案办理须知
一、应届毕业生（本科、硕士）转档指南
毕业生档案一般在报退材料齐全后2周内，采用中国邮政EMS毕业生专用通道，邮寄至本人在辽宁省大学生智慧就业创业云平台填写的档案转寄地址。
去向一：回户籍地
即档案转回户籍所在地人才服务机构。需先确认户籍地政策，明确接收档案的人才服务机构（可能是市级、区级或县级的人才服务机构），再准确填写接收档案的人才服务机构单位名称、地址、接收人、接收人电话等信息。
去向二：到去向地
即档案转入就业单位所在地、升学到外校所在地或同意接收档案的求职地。需根据三方协议、调档函等材料，准确填写档案接收单位名称、地址、接收人、接收人电话等信息。
注意，升学到外校的，需要填写准确的档案接收部门（院系、研究生院或档案馆等）。

去向三：在校暂存
即档案暂时保留在学校。请于2024年6月14日至6月20日，关注档案馆微信公众号“大工记忆”— 服务指南 — 档案暂存申请模块办理档案暂存。取消档案暂存，请见取消暂存转档指南。
二、其他学生及取消暂存转档指南
登录档案利用服务系统（https://daj.dlut.edu.cn/,或关注档案馆微信公众号“大工记忆”— 档案业务预约），用手机号实名注册，申请档案转递。
1、博士毕业生、延期毕业生、取消暂存转档时还需上传：国家平台核验报告，或三方协议，或调档函。
当年的毕业生，如无法提供核验报告或三方协议，还需学生就业指导中心（学生文化活动中心A座217）审核并在调档函上盖章。
国家平台核验报告：毕业生完成毕业去向确认后，在国家平台 “核验授权”模块下载核验报告。
2、未毕业生转档时还需上传：①退学证明、肄业证或结业证图片；②调档函（如档案接收单位为户籍地人才服务机构，无需上传调档函）。
三、档案查询方式
档案寄出后，档案馆将以短信形式将邮寄时间和单号发送到学生预留的手机号上；关注档案馆微信公众号“大工记忆”,发送“毕业生档案”可自助查询档案去向。
如有疑问请咨询：

1、凌水主校区、开发区校区：档案馆113室，0411-84708906；

2、盘锦校区：E01-307室，0427-2631541。
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